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1、考生应在开考前10分钟到考场门口等候，听到老师指令凭身份证或一卡通方可进入考场，每场考试时间为40分钟，30分钟内不允许交卷，开始考试后15分钟考生将无法进入系统答题，到了40分钟，系统会自动保存考生已作答题目并强制收卷。
2、考生务必要提前熟悉上机考试流程，上机操作手册见附件。
3、由于本次机考需要考生利用学习通账号密码登录考试系统，因此考生务必要记住自己的学习通登录账号密码，考生进入考场就需要上交手机等通讯设备，如在考试当天，考生忘记登录账号密码，需要在考试开始之前向监考老师申请取回手机，利用手机扫码方式进入考试，登录成功后，需要把手机再次上交。
4、每场考试前会设置电子签到，考生需要输入自己的学号进行签到确认，走错考场或不是该批次的考生会提示签到失败。
5、考生进入考试页面发现没有收到试卷，需要立即向监考老师反馈，由监考老师配合处理。
6、考生考试过程中如果遇到电脑卡顿、黑屏等影响正常考试，无法答题的情况，需立即向监考老师反映，由监考老师分配备用机器重新登录考试，注意：使用新的电脑重新登录考试，之前的答题记录依然保留。
7、开考后30分钟内，考生不得提前退场。如因身体不适要求中途退场，须征得监考人员及考点主考批准，并在退场前由技术老师强制收取该学生的试卷。
8、到了规定可以提交试卷时间却无法正常提交，可稍等片刻即可提交。
9、原则上不给考生设置现场重考，如遇到机器故障、网络中断等特殊情况，可由监考老师及考点主考商议确定是否安排现场重考。
10、考生在考场内必须严格遵守考场纪律，对于违反考场规定、不服从监考人员管理和舞弊者，取消当次考试成绩。
11、考生因生病等特殊原因，无法参加正式考试，需向学校提出缓考申请，学校批准后，可后续安排时间集中进行缓考，缓考形式与正式考试一样。
[bookmark: _MON_1702372098]
